JIHOCESKE
MUZEUM

V CESKYCH BUDEJOVICICH

C. j: JCM/0593/2023

Rozhodnuii Feditele €. 1/2023

0 organizacni zméné

Dne 6. 3. 2023 jsem rozhodl po predchozim projednani dne 23. 9. 2022 se Zikladni odborovou
organizaci o organizaéni zméné, a to takto:

5 Gcinnosti od 1. 6. 2023 se méni pocet pracovnich pozic v QOddéleni spolecenskych véd z:

12 pracovnich pozic ve sloeni:

Na.

Kurator sbirkovych a mobiliarnich fondd (historik nejnovéjsich déjin; vedouci ODD)
Kurator sbirkovych a mobilidrnich fondd (historik nejnovéjsich déijin)
Kurator sbirkovych a mobiliarnich fondd (etnograf)

Kurator sbirkovych a mobilidrnich fondg (etnograf)

Kurator sbirkovych a mobilidrnich fondy (divadelni archiv)

Kurator sbirkovych a mobiliarnich fondg (uméni)

Kurator sbirkovych a mobilidrnich fondo (uméni)

Konzervator

Konzervator

Konzervator

Dokumentator

Dokumentator

11 pracovnich pozic ve slozent:

Kurator sbirkowvych a mobilisrnich fondd (historik nejnoveéjsich déjin; vedouci ODD)
Kurétor sbirkovych a mobilidrnich fond® (historik nejnoveéjsich déjin)
Kurator sbirkowych a mobilidrnich fondd (etnograf)

Kurator sbirkovych a mobiliarnich fond (etnograf)

Kurator sbirkowych a mobilidrnich fondd (divadelnf archiv)

Kurator sbirkovych a mobiliarnich fondd (uméni)

Kurdtor sbirkovych a mobilidrnich fond (uméni)

Konzervator

Konzervator

Konzervator

Dokumentétor

V disledku této organizacni zmény se rusi pracovni pozice: Dokumentator, obsazena pam’-



K organiza¢ni zméné bylo pfistoupeno z ddvodu:

LvySeni efektivity prace kuratord sbirkovych a mobilidrnich fondd (etnografie) a zaroveri z ddvodu
Uspory nakladd na platy. @ c: je samésinina na pozici Dokumentétor
v Oddéleni spolecenskych véd, Spravuje v soucasné dobé depozitaF kuratordm etnografie. Vzhledem
knedavnému  pfijeti  organizacni zmeény, ve smyslu  zvyseni poctu  kurator(  sbirkovych
a mobiliarich fondd (etnograf) na 2 pracovniky, ktera byla pfijata z dGvody zlepSeni kvalifikované
odborné kuratorské prace pro podsbirku etnografickou ¢ 11, kterd m3 rozsahlou velikost, je pozice
Dokumentatora spravujiciho depozitare témto kurétordm pro muzeum nadbytecna,

Organiza¢ni zména nabyva platnosti dnem padpisu.

V Ceskych Budgjovicich dne G- 3 1702 3

Na védomi:  Ing. Veronika Paxova

PhDr. Jifi Petr&s




Jdett 2204 /202.2.

Zapis z jednani zastupce odborové organizace OSPKOP s feditelem Jihoéeského
muzea

Datum konani:
Misto konani: Jihoceské muzeum, Dukelsks 1, feditelna

Pritomni: Ing. Frantidek Stangl (feditel JCM)
Mgr. Leo3 Nikrmajer (pfedseda OSPKOP v JCM)

Pribéh jednani: feditel JCM seznamil zastupce odborové organizace s ndvrhem vedouciho oddéleni
spolecenskych v&d PhDr. Jiftho Petrade na piijeti organizacni zmény ve smyslu zruSenf pracovni pozice
dokumentatora spravujiciho depozitafe podsbirky etnografické, protoZe tento se stal ve fungujicim
systému spravy podsbirky dvéma kuratory nadbyte¢nym. Uvedené feieni m4 poslouZit predevsim
ke zvyleni efektivity prace kurdtord vzhledem k rozsahu etnografickych sbirek. Stavajici
dokumentétorce pfisluiné podsbirky SRR byl ze strany organizace nabidnuta préace
na pozici Zffzence, jmenovana tuto oviem odmitla. Zastupce odbord byl posléze informovan o dal¥im
postupu vzhledem ke zméné organizaéni struktury na uvedeném postu fak, aby byly splnény veskeré
pracovné pravni podminky vi¢i jmenované zaméstnankyni.

Lastupce vedeni mistni odborové organizace vzal timto sdéleni Feditele JCM na védomi.

Zipis provedl: Mgr. Leo§ Nikrmajer
(piedseda OSPKOP v JCM)

Jméno, pfijmeni a podpis pFitomnych:

g, 880157351 ey
Cdborovy svaz pracovaikd v k‘-.ft--.-n_’ o B
zhxi ADN| ODBOROVA CRGs. IZACE *

Jihoteské muzeum

Dukelské 1, 370 51 Ceské Buddjevice
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Reditel Jihodeského muzea v Ceskych Bud&jovicich vydava tento ORGANIZACNI RAD, kiery je
platny pro v8echna oddéleni a pracovisté muzea.
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1 Zakladni ustanoveni

Jihoceské muzeum v Ceskych Budéjovicich je pispévkovou organizaci, jejimi zfizovatelem je
Jihocesky kraj se sidlem v Ceskych Bud&jovicich, U Zimntho stadionu 1952/2, 370 76 Ceské
Budé&jovice, ICO 70890650.

Jiho¢eské muzeum v Ceskych Bud&jovicich vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese
odpoveédnost z téchto vztahO plynoudi, jako samostatny pravni subjekt — pravnickd osoba
zapsana do obchodniho rejstiiku.

Jihoceské muzeum vykonava ¢innosti, které jsou uvedeny ve Zfizovaci listiné Jihoceského muzea
v Ceskych Budé&jovicich a stanovené obecné platnymi pravnimi predpisy.

Nazev organizace; Jihoceské muzeum v Ceskych Budéjovicich
Pravni forma: prispévkova organizace

Datum vzniku: 1. 7. 1973

Sidlo: Dukelsks 242/1, 370 01 Ceské Budéjovice
ICO/DIC; 00073539/CZ00073539

Platcem DPH: od 1. 3. 2006

Cinnost evidovana v RES dle klasifikace ekonomickych Cinnosti CZ-NACE:
M 91020 - cinnosti muzef;
o 72200 — vyzkum a vyvoj a v oblasti spolecenskych a humanitnich véd.

2 Vymezeni hlavniho 0¢elu Jihoceského muzea

Jihoc¢eské muzeum v Ceskych Bud&jovicich pini funkci muzea ve smyslu ustanoveni §2
odst. 4 zakona ¢ 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich
zakon0. Je zfizeno za Ucelem ziskdvat, shromaidovat, trvale uchovavat, evidovat, odborné
zpracovavat a zpfistupfiovat vefejnosti sbirky muzejni povahy.

Pfedmét hlavni cinnosti: muzeum shromaiduje sbirky hmotnych dokladd wyvoje pfirody,
prehistorie a historie ¢eské i zahrani¢ni provenience, zejména viak z Uzemi jiznich Cech,
predevifm v oborech mineralogie, botaniky, mykologie, zoologie, archeologie, etnografie,
numizmatiky, historie, d&jin uméni (v¢etné déjin hudby a divadla). Spravuje historicky kniini fond
(sbirkovy), sbirku dokumentd archivni povahy a odbornou knihovnu.

3  Vymezeni fadu

Organizacni tad je zakladnim vnitfnim organizacnim  predpisem, kfery v souladu
se Zfizovaci listinou muzea stanovuje zakladni organizacni a fidici postupy Jihoceskeho muzea
v Ceskych Budé&jovicich (déle jen muzea).

Organizaéni fad vydavé feditel muzea a je zévazny pro viechny zaméstnance, kiefi jsou
v pracovnépravnich vztazich k muzeu, a stanovuje zakladni prava a povinnosti v pracovnich
vztazich. Vedouci zaméstnanci viech stupAd jsou povinni seznamit podfizené zaméstnance
s Organizacnim Fadem a zabezpecit dodrzovani viech jeho ustanoveni.



3.3 Pri pInéni Okold muzea je uplathiovan fiistupfiovy zpUsob fizeni (I. st. vedouci oddéleni, II. st.
nameéstek feditele, Ill. st. Feditel). Pfehled o ném podavé organizacni struktura, schematicky
znazornéna v priloze 2 tohoto Organizacniho fadu.

3.4 Organizacni rad:

e vymezuje poslani a pdsobnost jednotlivych Utvard a oddéleni v souladu se Zfizovaci listinou
muzea;

e stanovuje zodpovédnost vedoucich organizacnich Utvard, vedoucich oddéleni a daltich
zaméstnancy a vymezuje zakladni okruhy jejich ¢innostt:

o specifikuje odbornou Cinnost, zakladn zasady spoluprace, fizeni, napini ¢innosti a vztaho
mezi organizacnimi Utvary a oddélenimi;

e tvofi zaklad pro vypracovani vnitinich pfedpisl muzea.

3.5 Imény, dopliky a dodatky Organizacntho fadu mohou byt vydavény formou éislovanych
dodatka.

4 Zakladni organizaéni ¢lenéni muzea

Muzeum je vnitrné clenéno na;
o (Oddéleni reditele;
e Utvar ndméstka Feditele pro odbornou muzejnf &innost
—  Oddélenfi spolecenskych véd
—  Oddéleni pfirodnich véd
- QOddélenf archeologie
— Oddeéleni knihovny
— (Oddéleni programové a propagacni
— Oddéleni edukace
—  Oddéleni Tvrz Zumberk
—  Oddéleni Pamatnik Jana Zizky z Trocnova
e (Oddéleni ekonomické
e (Oddéleni provozné-technické
o Oddéleni centralni evidence sbirek

5 Pracovisté muzea

Cinnosti muzea jsou realizovany v objektech:

 Hlavni budova: Dukelskd 242/1, 370 01 Ceské Budéjovice
— Oddéleni centralni evidence sbirek
—  Oddéleni ekonomické
— Oddéleni edukace
— Oddéleni knihovny
— Oddéleni programové a propagacnf
— Oddéleni provozné-technické
— (Oddéleni reditele
~  QOddéleni spolecenskych véd
—  Utvar ndméstka teditele pro odbornou muzejni ¢innost
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 Dislokovana pracovisté (DP): pracovisté, které pUsobi na jiném misté ne? zakladni organiza¢ni
jednotka, do které je zaclenéno a ze které je fizeno
— F.Srdmka 4, 370 04 Ceské Budé&jovice
o Oddéleni archeologie
o Oddéleni spolecenskych véd
— L B. Schneidera 6, 370 01 Ceské Bud&jovice
o Oddéleni pfirodnich véd
o Oddéleni spolecenskych véd
—  Muzeum Konéspfezky: Manesova 10, 370 01 Ceské Budé&jovice
o Oddéleni programové a propagacni
—  Né&draini 105/47, 370 01 Ceské Budéjovice
o Oddéleni knihovny,
o vedouci Oddéleni Pamatniku J. Zizky z Trocnova (kancelar)
— Depozitarni objekt v Ledenicich: Dr. Stejskala 48, 373 11 Ledenice
o Oddéleni spolecenskych véd
—  Pamatnik Jana Zizka z Trocnova, Trocnov, 313 12 Borovany
o Oddéleni Paméatnik Jana Zizky z Trocnova
— Depozitarni objekt: Trzni 399, 384 11 Netolice
o Oddéleni archeologie
o Oddéleni spolecenskych véd
—  Tvrz Zumberk, 374 01 Trhové Sviny
o Oddéleni Tvrz Zumberk
—  Skladovaci prostory na letigti (J¢K), 370 01 Plang u Ceskych Budé&jovic
o Oddéleni provozné-technické
o Oddéleni spolecenskych véd
o (Oddéleni pfirodovédné

6 Organizadni struktura a fizeni muzea

Zakladni organizacni jednotky jsou:

e Utvar nameéstka;

e oddéleni.

Cinnost muzea je fizena statutirnim organem - feditelem, jemui jsou pfimo podrizeni
zaméstnanci oddéleni feditele, ndméstek feditele pro odbornou muzejni <innost, vedouci
oddéleni ekonomického, vedouci oddéleni provozné-technického a vedouci oddéleni CES.
Vedouc/ zaméstnance jednotlivych organizacnich Utvard (Utvar, oddéleni), jejichi pracovni
pomér je zaloZen, popiipadé zménén jmenovanim, jmenuje do funkce feditel muzea.

Vedouci zaméstnanci, kteff jsou povéFeni fizenim, jsou opravnéni organizovat, kontrolovat a fidit
praci a vydéavat zavazné pokyny zaméstnancdm oddéleni a Gtvaru.

Vedouci zaméstnanec spadajici pod Otvar naméstka je podfizeny a odpovédny namestkovi
a fediteli muzea.

Kaidy zaméstnanec oddéleni ma jen jednoho pfimého nadfizeného, jim? je fizen a jemuz za svou
ginnost odpovida. Zarover je za svou ¢innost odpovédny Fediteli muzea.
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7 Reditel muzea

Statutarnim organem muzea je feditel, jmenovany a odvolavany Radou Jihoceského kraje.

Reditel je v pracovnim poméru u pfispévkové organizace (muzea) a jeho plat a odménu
stanovuje Rada Jihoceského kraje v souladu s platnymi predpisy.

Reditel jedna jménem muzea v souladu s pravnimi pFedpisy v platném znéni a v rdmci opravnéni
danych zfizovaci listinou.

Reditel zajistuje a vykonava ¢innost dle zikona ¢, 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy
a 0 zméné nékterych daldich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd a dle souvisejicich predpiso.

V dobé nepfitomnosti del3i nei 4 tydny reditel povéfi uréeného zaméstnance zastupovanim.
Rozsah zastupovani bude uveden v pisemném zmocnéni (toto se tykd nejen samotného
zastupovani reditele, ale i zastupovani vedoucich oddéleni a naméstka).

Reditel jmenuje a odvoldva vedouci zaméstnance jednotlivych organizaénich Utvard a oddélent.

Reditel vykondva funkci zaméstnavatele a uzavitd pracovnéprévni vztahy se zaméstnanci
v souladu se zadkonikem prace.

Reditel uzavira hospodafské smlouvy v souladu s platnymi predpisy a rozsahem opravnéni
danych zfizovadi listinou.

Reditel odpovida za hospodafeni muzea a spravu a ochranu majetku ve viastnictvi zfizovatele,
vetné majetku ziskaného vlastni Cinnosti muzea, v souladu se zakonem ¢ 129/2000 Sb., (zakon
0 krajich) a zakonem ¢. 250/2000 Sb., (o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd) ve znéni
pozdéjsich pfedpisy, a Zfizovaci listinou. Hospodafi dle rozsahu schvaleného finan¢niho rozpoctu
pridéleného na dany rok.

Vsechny vnitini predpisy jsou zavazné pro zaméstnavatele a pro viechny zaméstnance. Vnitinimi
predpisy se rozumi fidici a organizaéni predpisy. Reditel vydava vnitini predpisy, kterymi jsou:

o fady (Organizacni fad, Pracovni fad, ReZim zachazeni se sbirkou, Provozni fad a dals);

e vnitini platovy predpis;

e smérnice,

o prikazy feditele;

e rozhodnuti feditele;

o metodické pokyny.

8 lasady fizeni

Vedle piimého flzeni muzea feditelem vramci jeho pravomoci danych platnymi pravnimi
predpisy a Zfizovaci listinou je ddleZitym nastrojem fizeni muzea porada vedeni. Na poradé
vedeni projednava feditel dGleZité otazky personalni, ekonomické, provoznf a odborné &innosti
v souladu s planem cinnosti muzea a jeho plnénim. Poradu vedeni svolava feditel minimalné 1x
za mesic a fidi jeji jednani. Poradu vedeni tvofi naméstek feditele, vedouci jednotlivych oddéleni
a predseda odborové organizace muzea. Porady vedeni se netcastni vedouci Oddéleni Tvrz
Zumberk, ktery v piipadé potfeby ma moznost individualni porady s nAméstkem nebo feditelem
muzea. L porad vedeni je pofizovan zépis, ktery obdr#i uréeni zaméstnanci. Pro viechny
zamestnance muzea je jeden vytisk zapisu uloZen k nahlédnuti u asistentky reditele.
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Pro pripravu jednani ¢i rozhodnuti v zavaznych odbornych otézkach a pro zabezpeceni ddlezitych
cinnosti ustanovuje feditel muzea odborné poradni organy. Jejich Ukolem je posuzovat,
vyhodnocovat, projedndvat ¢i fesit urcity problém nebo specialni ¢innost.

Poradnimi organy reditele jsou:

e poradni sbor pro sbirkotvornou ¢innost;

e redakcni rady vydavanych periodik.

Cinnost poradnich orgén0 se fidi predpisy vydavanymi feditelem muzea.

Cleny poradnich organd feditele mohou byt jak zaméstnanci muzea, tak i externi spolupracovnici

a dalii odbornici a specialisté. Clenstvi v poradnich orgénech Feditele, s vyjimkou vykonnych
redaktory periodik, je cestné, bez naroku na odménu.

9 Vedouci zaméstnanci a naméstek reditele

Vedouci zaméstnanci muzea, kterymi jsou naméstek feditele a vedouci jednotlivych oddélent,
jsou jmenovani a odvolavani z funkce v souladu s §33 zakona ¢ 262/2006 Sb., ve znéni
pozdéjich predpisu.

Naméstek feditele pro odbornou cinnost zajistuje pInéni Ukold v rozsahu vyplyvajicim z jeho
funkcniho urceni. Ridi zaméstnance, ktefi mu pfimo podléhaji, a vedouci téch oddéleni, kterd
mu podléhaji.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni plnit povinnosti, které pro né vyplyvaji ze zakoniku prace,
pravnich predpisd, vnitfnich predpisd muzea, a odpovidaji za vykon funkce v mezich jim
svérenych pravomoci.

Popisy ¢innosti uvedenych v pracovnich napinich naméstka a vedoucich zaméstnancd stanovuje
reditel muzea.

10 Povinnosti vedoucich zaméstnancd, zastupovani, pfedavani a prevzeti funlci

Vedouci zaméstnanci, jejichZ pracovni pomér vznikl, popfipadé byl zménén jmenovanim
na vedouci pracovni misto, fadné pini své povinnosti vyplyvajici z pracovné pravnich vztaho
a z funkee, kterou v muzeu zastavaji.

Vedouci zaméstnanci vykonavaji svou ¢innost fizenim svéfeného organizacniho Gtvaru/oddéleni
fizenim zaméstnancd, ktefi jsou jim bezprostiedné podfizeni, a odpovidaji za vysledky jejich
cinnosti.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni znat predpisy o BOZP a predpisy o poiamni ochrane
a vyZadovat jejich znalost a dodriovani i od viech jim podfizenych zaméstnancd.
Nepfitomného vedouciho organizacniho Utvaru/oddéleni zastupuje v plném rozsahu prav,
povinnosti a odpovédnosti Feditelem uréeny zéstupce, bud povéfeny fizenim,
nebo prostednictvim sjednané dohody o zastupovani vedouciho zaméstnance po urcitou dobu.
Pii predavani funkce jsou zastupce a zastupovany povinni navzéjem se informovat o dilezitych
okolnostech, stavu a pribéhu praci v daném Utvaru/oddéleni.

Reditel muzea m0ie pro jednotlivé pfipady nebo dinnosti zmocnit (pisemné) vedouciho
zaméstnance muzea k jednani jménem muzea. Zmocnéni opraviiuje zaméstnance k provedeni
téch Ukon0, které jsou ve zmocnéni vyslovné uvedeny.
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Predavani a prebirani funkci odvolaného a jmenovaného vedouciho zaméstnance se provadi
na zakladé pisemného protokolu. Predavajici zaméstnanec je povinen vyhotovit pfedavaci
zpravy, ve které uvede vsechny podstatné informace vztahujici se k jemu vykonavané ¢innosti
jako vedouciho zaméstnance; predavaci zpravu, ktera musi byt opatiena datem vyhotoveni,
mistem, podpisem predavajiciho a prebirajiciho zaméstnance, predlozi nejpozdéji k datu
odvolani z funkce nebo do data ukonceni pracovniho poméru. V pfipadé, 7e predavajici
zaméstnanec neni ze zvainych dOvodld schopen pfedavaci zpravu vypracovat, povéif feditel
muzea timto Okolem jiného zaméstnance.

11 Zaméstnanci muzea

Zamestnanci muzea fadné plni své povinnosti vyplyvajiciz pracovné pravnich vztahd a povinnosti
vyplyvajici ze zakoniku prace, pracovniho zafazeni a vnitinich pfedpisd muzea. Zaméstnanci
odpovidaji za cinnosti vyplyvajici z popisu pracovni ¢innosti, které jsou uvedeny v jejich pracovni
napini. Podrizeny zaméstnanec je povinen plnit rozhodnuti svého nadfizeného, pokud viak toto
rozhodnuti neniv rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy. Pokud podfizeny zaméstnanec odmitne
pInit rozhodnuti nadfizeného, oznami toto pisemné Fediteli muzea.

’

Pracovné pravni poméry zaméstnanch se Fidi pfislusSnymi ustanovenimi zakoniku prace,
Organizacnim fadem a pracovnimi naplnémi.

Zameéstnanci konaji praci na pracovistich muzea, na dislokovanych pracovistich a v terénu v ramci
cinnosti vyplyvajicich z pfedmétu ¢innosti muzea uvedeného ve Zfizovac/ listing.

12 Schvalovaci a podpisové pravo feditele

Vsechny pisemnosti se podepisuji ve shodé s vydanymi vnitfnimi predpisy, zejména v souladu se
smernici ¢. 3 O podpisovych vzorech, se Spisovym a skartacnim fadem a Zfizovac listinou. Reditel
se za organizaci podepisuje tak, Ze k ofisku razitka pfispévkové organizace (muzea) pfipoji svij
vlastnoruéni podpis.

Schvalovaci a podpisové prévo pfi uzavirdni pracovnépravnich vztah® mi wyhradné feditel
muzea. Toto pravo lze pfenést formou zmocnéni na zastupce.

Pisemnou agendu muzea jako instituce, ve styku se zfizovatelem, s nadfizenymi organy a jinymi
institucemi, podepisuje feditel. V dobé jeho nepfitomnosti nebo stanovi-li Feditel jinak, prechazi
foto pravo na jeho zastupce.

Namestek feditele podepisuje veskeré pisemnosti v rozsahu jemu svéfenyich pravomoci.
Vedouci oddéleni podepisuji viechny pisemnosti, jejich? podpis nent wyhrazen jejich nadfizenym
(zadosti, pfikazy a ostatni doklady a korespondenci). Schvaluji a podepisuji pisemnosti tykajici se
administrativni agendy oddélent.

Laméstnanci povéfeni fizenim oddéleni podepisuji pisemnosti jim svéfenych pravomoci v jimi
piimo fizeném oddéIni, k jejichZ podpisu jsou povéteni Feditelem muzea.

Radovi zaméstnanci oddéleni podepisuji (autorizuji) vlastni odborna vyjadieni, a to i v pripadech
agendy mimo rdmec muzea.

13 Zajmové Gtvary muzea

V souladu s poslanim muzea rozvijet vlastivédnou praci a odbornou spolupraci u iroké
vefejnosti pGsobi pfi muzeu tyto zdjmové Utvary:



o Historicky klub;

e Narodopisné sdruzent:

e Mykologicky klub;

¢ Regionalni letecko-historické spole¢nost;

e Jihocesky ornitologicky klub;

e Jihoceska pobocka Ceské botanické spole¢nosti;

e Enfomologicka spolecnost;

e Jihoceska pobocka Ceské archeologické spolecnosti.
13.2 Struktura a ¢innost zajmovych Gtvard se fidi stanovami schvalenymi feditelem muzea.
13.3 Reditel jmenuje zastupce muzea s pravem ¢lena vyboru zajmového Otvaru.

14 Zavéreéna ustanoveni

14.1 Organizaéni fad nabyva O¢innosti dne 1. 6. 2023. Dnem Ucinnosti tohoto Organizacniho
radu Jihoceského muzea se rusi predchozi Organizacni fad Gcinny od 1. 2. 2023 vcetné jeho
dodatkd a zmén.

V Ceskych Budéjovicich dne 6. 3. 2023

v Ceskych Budéjovicich

Prilohy:
1 — NépIné ¢innosti oddéleni a Utvard
2 — Organizacni schéma



Pfiloha ¢. 1

NAPLNE CINNOSTI JEDNOTLIVYCH ODDELENI A UTVARU

Oddéleni feditele

rozhoduje o ekonomicko-hospodaiskych a provoznich otazkach, zpracovavad koncepce
rozvoje muzea a vylvafi pro jejich realizaci viechny predpoklady, v odbornych otazkach
rozhoduje ve spolupraci s poradnimi organy muzea;

fidi pripravu planu cinnosti muzea, schvaluje pfipadné zmény a odpovida za jejich rovnomérné
pInéni;

odpovida za racionalni a efektivni hospodareni a rozhoduje 0 majetkowych vécech muzea
podle platnych predpisd;

pecuje o stabilitu pracovniho kolektivu a o kvalifikacni rist pracovniké muzea:

dba na dodriovani zdkonnosti a pracovni kazné:

uklada ve spolupraci s odborovym orgdnem napravnd opatfeni k odstranéni zjisténych
nedostatko;

prostrednictvim Odborného pracovisté pro lidovou kulturu dokumentuje, identifikuje
a prezentuje jevy tradicni lidové kultury;

prostrednictvim Spravce informacnich a komunikacnich technologii spravuje komunikacni
a informacni technologie muzea.

Utvar ndméstka feditele pro odbornou muzejni &innost

podporuje akvizicni ¢innosti viech sbirkotvornych oddélent;

podporuje modernizaci depozitarniho vybaven:

koordinuje vystavni program a tvorbu:

podporuje expozi¢ni <innost a jeji inovaci:

prezentuje cinnosti a kulturni sluzby muzea:

podili se na rozvoji néstrojd propagace programd a ¢innosti muzea:

podili se na pInéni dokumentaénich, sbirkotvornych a védeckovyzkumnych Gkold;

podili se na koordinaci a organizaci profilowych akci muzea, napf. Trocnovské slavnosti,
Muzejni noc atp.;

podili se na pripravé a realizaci vystavnich i vyzkumnych projekt z mezinarodnich i narodnich
program(;

pripravuje, realizuje a dopliiuje stfednédobé a dlouhodobé koncepce;

spolupracuje na cerpani rozpoctu na odbornou cinnost muzea:

podporuje klubové ¢innosti:

podporuje a prezentuje vydavatelské c¢innosti muzea.

Oddéleni spoleéenskych véd

pini dokumentacni, sbirkotvorné a védeckowyzkumné Gkoly v oborech:
— numismatiky (ve spolupréci s Utvarem naméstka feditele pro odbornou muzejni ¢innost)
— etnografie;



déjin umént;

historie divadla a hudby;

historie novéjsich déjin;

historie nejnovéjsich déjin;

pecuje o sbirkovy fond a odborné zpracovava sbirkovy materidl védeckymi metodami;
vysledky své odborné a badatelské prace zverejiiuje formou odbornych publikaci, vystav,
pfednasek a dalsimi popularné nauénymi formami;

soucasti oddéleni jsou konzervatorska pracovisté kovl, dieva a keramiky.

Oddéleni pfirodnich véd

pIni dokumentacni, sbirkotvorné a védeckovyzkumné Ukoly v oborech:

— geologie a mineralogie;

—  botaniky;

— mykologie;

— zoologie;

— entomologie;

pecuje o sbirkovy fond a odborné jej zpracovava védeckymi metodami;

vysledky své odborné a badatelské prace zverejiiuje formou odbornych publikaci, vystav,
prednasek a dalsimi popularné nauc¢nymi formami;

soucasti oddéleni je konzervatorské pracovisté,

Oddéleni archeologie

pIni dokumentaéni, sbirkotvorné a védeckovyzkumné tkoly v oboru archeologie;

pecuje o sbirkovy fond a odborné jej zpracovava veédeckymi metodami;

provadi piedstihové a zachranné vyzkumy na zakladé smlouvy s ArU AV CR;

zajistuje archeologickou paméatkovou péci v jihoceském regionu na zakladé povéreni MK CR:
vysledky své odborné a badatelské prace zvefejiuje formou odbornych publikaci, vystav,
prednasek a dalsimi popularné naucnymi formami;

soucasti oddélenti je konzervatorské pracovidté.

Oddéleni knihovny

rozviji fondy odborné knihovny a fondy knihovnich sbirek;

plni Ukoly odborné knihovny pro potfeby pracovnikd muzea a prezencni formou
pro odbornou verejnost;

vysledky své odborné a badatelské prace zvefejiiuje formou odbornych publikaci, vystav,
prednéiek a dalSimi popularné naucnymi formami;

zajistuje fotografické dokumentacni prace pro potreby muzea;

koordinuje digitalizaci periodickych i neperiodickych regionalnich ¢ vzacnych tituld
z knihovniho nesbirkového fondu;

pfipravuje vyrocni zpravy muzea;

zajistuje distribuci, prodej a ulozeni publikaci vydavanych muzeem;

vede agendu ISBN.



Oddéleni programové a propagaéni

e zajistuje a zprostiedkovava kulturné vychovné a vzdélavaci porady muzea;

e zajistuje propagadi a popularizaci ¢innosti muzea a shromazduje k tomu pottebné informace;

e Dpripravuje a zajistuje vyrobu a rozesilani tiskovin a plakatd;

» soucasti oddéleni je vystavni ateliér, ktery zabezpecuje vytvarn feSeni a realizace vystav
a vytvarna feseni propagacnich a informacnich materiald;

* zajisfuje chod recepce, informadni sluzbu a dozor v expozicich a na vystavach: zajistuje obsluhu
telefonni Ustfedny a zabezpecovacich systéma;

o zajisfuje provoz Muzea KonéspieZky.

Oddéleni edukace
» organizacné zajistuje a koordinuje vychovné-vzdélavaci projekty;
» 1voria pripravuje vychovné vzdélavaci programy pro navitévniky muzea;
» pripravuje kratkodobé a dlouhodobé doprovodné animaéni programy.

Oddéleni Tvrz Zumberk
* spravce objektu zabezpecuje jeho provoz v soucinnosti s Provozné-technickym oddélenim
a s ostatnimi Utvary muzea;

» spravce objekiu zabezpecuje privodcovskou a informaéni slozku expozic a jeji sezénni
zpfistupnéni vefejnosti.

Oddéleni Pamatnilc Jana Zizky z Trocnova
 spravce objekiu (koordinacni, projektovy a programovy pracovnik) zabezpecuje jeho provoz
v soucinnosti s Provozné-technickym oddélenim a s ostatnimi Gtvary muzea:
* spravce objektu zabezpecuje provoz expozice a jeji sezonni zpFistupnéni vefejnosti.

Oddéleni ekonomické
e zpracovava Ucelovy rozpis rozpoctu, rozbory hospodafeni a finanéni vypofadani muzea:
e plni Ukoly financni (materidlové) a mzdové Getarny a pokladny:
* vede evidenci majetku muzea a pfehled o jeho rozmistént, kontroluje a hodnoti jeho
hospodarne a Ucelné vyuiivani:
e zajistuje MTZ pro potieby viech Utvard (oddéleni) muzea;
e z3jistuje personalni ¢innost.

Oddéleni provozné-technické
e plniOkoly spravy a Gdriby hlavni budovy a viech ostatnich objekté a majetkd ve spravé muzea:
* zajisfuje provoz sluZebnich a referentskych vozidel a vede evidenci zaznam? o jizdach;
e pini Okoly Udriby zafizeni muzea, spravy a Gdriby dopravnich prostfedkd, piepravy zafizent,
materialu a osob a pfepravy sbirkovych predméto;
e vsoudinnosti s odbornymi Utvary, zejména QOddélenim propagacnim a programovym,
se podili na instalaci a deinstalaci muzejnich vystav a expozic:

* pracovnice Uklidu zajistuji cistotu v prostorach hlavni budowy, jejiho okoli a v ostatnich
objektech muzea.



Oddéleni CES

spravuje centralni katalog sbirkovych fondd muzea;

spravuje vsechny inventarni a piirGstkové knihy sbirkovych fondd muzea:

s kuratory sbirkovych a mobiliarnich fondd provadi inventarizaci sbirek;

zpracovava vysledky téchto inventarizaci a pfislusné protokoly predklada fediteli muzea;

v souladu s pifslusnymi pfedpisy a Metodickym pokynem MK CR zpracovava formulafe
z4dosti o provedeni zmén v Centralni evidenci sbirek MK CR;

provadi pofizovani ucelenych evidendnich zaznamd dle podkladd kurétord sbirek, zapisy
chronologické evidence (evidence I. a Il. stupné) viech sbirkovych predméty;

koordinuje digitalizaci sbirek, aplikuje digitalizacni standardy a prezentacni vystupy, zajistuje
komunikaci a soucinnost s poskytovatelem programu na evidenci sbirek a koordinuje
zpracovani a aktualizaci evidence podsbirek i nesbirkovych fondo.



] , Filoha ¢. 2 organizac¢niho radu JCM
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